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SEMINARINHALTE  

MICROSOFT ACCESS 

Grundlagen 

§ Grundlagen relationaler Datenbanken 
§ Tabellen erstellen und verknüpfen 
§ Feldtypen und Gültigkeitsregeln 
§ Datenselektion und Datensortierung 
§ Abfragen aufbauen 
§ Einfache Formulare einrichten 
§ Berichte erzeugen und drucken 

Dauer: 2 Tage 

Vorkenntnisse: Umgang mit Windows und der Maus, Grundkenntnisse in Word oder Excel 
hilfreich 

 
Aufbau 

§ Theorie relationaler Datenbanken 
§ Mehrfachverknüpfungen 
§ Komplexe Abfragen (Einsatz von Funktionen, SQL) 
§ Aktionsabfragen 
§ Kreuztabellen erzeugen 
§ Komplexe Formulare mit Unterformulare 
§ Komplexe Berichte und Unterberichte 
§ Zugriffsrechte und Sicherheit in Access 
§ Einsatz von Makros 

Dauer: 2 Tage 

Vorkenntnisse: Gute Access-Grundlagenkenntnisse 

HINWEIS: Auf Wunsch sind auch ein 1 - 2tägige Access-Seminare mit von Ihnen 
gewünschten Schwerpunkten durchführbar. 

 


